
 
 

Procedures for Reporting Absences 
 

Please review the following procedures for reporting absences to  
Jose Marti MAST 6-12 Academy. 

 
 

1. Any student who has been absent from school will be marked with an unexcused 
absence until the required documentation is received. Absences shall be reported to 
the school by the parent/legal guardian no later than three (3) days from the date of 
the absence. Failure to provide the required documentation within three (3) school 
days or upon the return to school, will result in an unexcused absence.  

 
2. A parent may excuse up to 5 absences with a parent's note. After 5  absences, 
 proper documentation must be provided.  

 
3. To report an absence, parents submit documentation for an excused absence     
 to the school’s attendance office in person or may do so electronically by emailing a 
 statement of the cause for such absence directly to our attendance email address – 
 7291attendance@dadeschools.net. 

 
2. The email should include the student’s full name, identification number, date of absence, 

and the reason for the absence. 
 

3. In addition, a link will be available via the Parent Portal and Parent Mobile App. 
 

If you have any questions or concerns, please call the school at (305) 557-5931 or email Ms. Padron at 
cpadron@dadeschools.net.  
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Procedimientos Para Reportar Ausencias 
 

Por favor revise los procedimientos para informar ausencias a 
Jose Marti MAST 6-12 Academy. 

 
1. A todo estudiante que haya faltado a clases se le registrará una ausencia injustificada  
 hasta que se reciba la documentación requerida. Los padres o tutores legales deben  
 notificar la ausencia a la escuela en un plazo máximo de tres (3) días a partir de la fecha 
 de la misma. La falta de presentación de la documentación requerida dentro de los tres 
 (3) días escolares siguientes, o al momento de regresar a la escuela, resultará en una  
 ausencia injustificada. 
 
2. Los padres pueden justificar hasta 5 ausencias mediante una nota firmada por ellos.  
 Después de 5 ausencias, es obligatorio presentar la documentación oficial  c  
 correspondiente. 
 
3. Para notificar una ausencia, los padres pueden entregar la documentación justificativa  
 en persona a la oficina de asistencia de la escuela o hacerlo electrónicamente enviando 
 un correo electrónico con el motivo de la ausencia directamente a nuestra dirección de  
 asistencia: 7291attendance@dadeschools.net. 
 
4. El correo electrónico debe incluir el nombre completo del estudiante, su número de  
 identificación, la fecha de la ausencia y el motivo de la misma. 
 
 5. Además, habrá un enlace disponible a través del Portal para Padres y la aplicación  
 móvil para padres. 
 
 Si tiene alguna pregunta o inquietud, por favor llame a la escuela al (305) 557-5931 o envíe 
un correo electrónico a la Sra. Padrón a cpadron@dadeschools.net. 
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